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1. ユーザー画面 

MACEL システムのユーザー画面について記載します。 

 

 

1-1. システム推奨利用環境 

システムの推奨利用環境は以下になります。 

• ブラウザ: 

o Microsoft Edge 最新版 

o Mozilla Firefox 最新版 

o Google Chrome 最新版 

o Safari 最新版 

• モバイルデバイス: 

o iPhone, iPad (iOS 18 以降) 

o Android スマートフォン, タブレット (Android OS 16 以降)  

＊標準ブラウザでのご利用をサポートします。 
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1-2. ログイン 

MACEL へのログイン方法は、ご利用状況によって異なります。 

ご自身に合った方法でログインしてください。 

1. 会員管理システムからログイン 

「日本肝胆膵外科学会」または「日本消化器外科学会」の会員の方 

2. MACEL アカウントでログイン 

非会員で過去に MACEL を利用したことがある方 

3. MACEL アカウントを新規作成してログイン 

非会員で MACEL を初めて利用する方 

 

1-2-1. 会員管理システムからログイン 

⚫ 日本肝胆膵外科学会会員の方 

会員専用ページ「My ページ」にログイン後、メニュー欄にある「E ラーニング」より MACEL へ遷移します。 

  

 

⚫ 日本消化器外科学会会員で既に「MACEL」をご利用中の場合 

会員専用ページ「MyWeb」にログイン後、ダッシュボードの「教育講座を受講する」ボタンを押下すると、MACEL

へ遷移します。 
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1-2-2. MACEL アカウントでログイン 

非会員で MACEL アカウントをお持ちの方は、以下の手順でログインしてください。 

① MACEL のログイン画面で「ログイン画面へ進む」ボタンをクリックします。 

 

 

② MACEL ID とパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 
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●MACEL ID をお忘れの場合： 

「MACEL ID をお忘れの場合はこちら」のリンクから、氏名（カナ）と Email を入力してください。 

ご登録の Email アドレスに MACEL ID が送信されます。 

 

 

●パスワードをお忘れの場合： 

「パスワードをお忘れの場合はこちら」のリンクから、氏名（カナ）と MACEL ID を入力してください。 

 

 

ユーザー情報確認後にパスワード再設定画面が表示されます。 
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1-2-3. MACEL アカウントを新規作成してログイン 

新しくアカウントを作成してログインする場合には、以下の手順でログインします。 

① ログイン画面の「新しく MACEL アカウントを作成する」の下にある「アカウント作成へ進む」ボタンをクリッ

クします。 
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② MACEL に関する案内を確認し、「MACEL を初めて利用します」にチェックを入れ、「新たに MACEL アカウン

トを作成する」ボタンを押下します。 
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③ アカウント登録画面で、基本情報(氏名、Email、パスワード)、医師情報(職種、医籍登録番号)、所属先情報(所

属先名称、所属部署、郵便番号、都道府県、住所、電話番号)などの情報を入力します。 

＜日本消化器外科学会または日本肝胆膵外科学会の会員番号をお持ちの場合＞ 

「会員番号を設定する」から会員番号とパスワードを入力すると、学会会員番号が設定され、氏名などが自動で

入力されます。 
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制御項目は以下の通りです。 

⚫ 基本情報 

項目 保存時 

氏名 必須、50 文字まで設定可 

氏名（カナ） 必須、カナのみ、50 文字まで設定可 

Email 必須、Email 形式、255 文字まで設定可 

パスワード 必須、8～16 文字まで設定可 

パスワード（確認） 必須、8～16 文字まで設定可、 

「パスワード」項目と同じ入力内容であること 

＊氏名および Email アドレスが同一であるアカウントが既に存在する場合には、登録はできません。 

 

⚫ 医師情報 

項目 保存時 

職種 必須 

医籍登録番号 「職種」項目で「医師」を選択した場合必須、 

20 文字まで設定可 

 

⚫ 所属先情報 

項目 保存時 

所属先名称 必須、255 文字まで設定可 

所属先部署 空欄可、100 文字まで設定可 

郵便番号 必須、郵便番号形式、10 文字まで設定可 

都道府県 必須、20 文字まで設定可 

住所 必須、100 文字まで設定可 

電話番号 必須、電話番号形式、20 文字まで設定可 

 

④ 登録情報入力後に「個人情報保護方針」を確認・同意のうえ、「アカウントを登録する」ボタンを押下すると、

登録が完了して HOME 画面に遷移します。 
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1-3. HOME 画面 

ログイン後の HOME 画面では、受講可能なコンテンツの確認や各種手続きを行えます。 
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1-3-1. ヘッダーメニュー 

ヘッダーメニューでは、HOME、お申し込み、受講履歴、アカウント設定、お知らせ、ヘルプ、ログアウトなどのメニ

ューが表示されています。 

 

 

1-3-1-1. HOME 

ユーザーの HOME 画面が表示されます。 
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1-3-1-2. お申し込み 

「申し込みをおこなう」ボタンから E-Learning のお申し込みが可能です。 

 

 

お申し込みは、クレジットカード決済または銀行振込で行えます。 

⚫ クレジットカード決済の場合  

お支払い情報欄で、決済方法を「クレジットカード」に設定すると、カード情報の入力欄が表示されます。 
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1. クレジットカード情報入力後に画面右下の「申し込む」ボタンを押下します。 

 

 

2. 受講期間や注意事項などのモーダル画面が表示されます。 

 

3. 内容をご確認のうえ、「上記内容に同意します」のチェックボックスにチェックをいれます。 

4. 「申し込む」ボタンを押下すると、お申し込みが完了し、HOME 画面に遷移します。 

 

制御項目は以下の通りです。 

項目 保存時 

カード番号 必須、14 桁未満の数値は入力不可 

セキュリティコード 必須、3 桁未満の数値は入力不可 

カード名義人 必須 

有効期限（月） 必須、13 以上の数値は入力不可 

有効期限（年） 必須、 

＊有効期限（月 / 年）は、未来日のみ設定可能です。 

 



MACEL ユーザーマニュアル 

 15 / 34 

SAISON Office LLC 

⚫ 銀行振込の場合 

お支払い情報欄で、決済方法を「銀行振り込み」に設定すると、注意事項や振込先情報が表示されます。 

 

1. 内容をご確認し、「申し込む」ボタンを押下します。 

2. 受講期間や注意事項などのモーダル画面が表示されます。 

 

3. 内容をご確認のうえ、「上記内容に同意します」のチェックボックスにチェックをいれます。 

4. 「申し込む」ボタンを押下すると、お申し込みが完了して HOME 画面に遷移します。 
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1-3-1-3. 受講履歴 

2018 年度以降の受講状況を確認でき、受講証を発行できます。 

 

提供学会：表示する学会を選択できます。 

年度：表示する年度を選択できます。 

検索をする：提供学会、年度を選択した条件で検索ができます。 

リセット：選択した提供学会、年度をクリアすることができます。 
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1-3-1-4. アカウント設定 

ユーザーのアカウント情報、パスワード、学会会員番号の確認・変更ができます。 

 

⚫ アカウント情報変更：登録されているアカウント情報を変更することができます。 

⚫ パスワード変更：MACEL へのログインパスワードを変更することができます。 

⚫ 学会会員番号設定：各学会の会員番号を設定することができます。 
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＜アカウント情報変更＞ 

「アカウント情報変更」の部分をクリックすると、基本情報、所属先情報の 2 項目が表示されます。 

情報を入力して「保存する」ボタンを押下すると、アカウント情報が変更できます。 

 

＊日本消化器外科学会会員の方は、会員専用ページ「MyWeb」から変更してください。変更後、MyWeb から MACEL

にログインすると変更内容が反映されます。 

 

① 基本情報 

ユーザーの基本情報（氏名、氏名（カナ）、Email）を編集することができます。 

制御項目は以下の通りです。 

項目 保存時 

氏名 必須、50 文字まで設定可 

氏名（カナ） 必須、カナのみ、50 文字まで設定可 

Email 必須、Email 形式、255 文字まで設定可 
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② 所属先情報 

ユーザーの所属先情報（所属先名称、所属部署、郵便番号、都道府県、住所、電話番号）を編集することができ

ます。 

制御項目は以下の通りです。 

項目 保存時 

所属先名称 必須、255 文字まで設定可 

所属先部署 空欄可、100 文字まで設定可 

郵便番号 必須、郵便番号形式、10 文字まで設定可 

都道府県 必須、20 文字まで設定可 

住所 必須、100 文字まで設定可 

電話番号 必須、電話番号形式、20 文字まで設定可 

 

＜パスワード変更＞ 

ユーザーのパスワードを変更することができます。 

新しいパスワードを入力して「保存する」ボタンを押下すると、パスワードの変更ができます。 

 

 

制御項目は以下の通りです。 

項目 保存時 

パスワード 必須、8～16 文字まで設定可 

パスワード（確認） 必須、8～16 文字まで設定可、 

「パスワード」項目と同じ入力内容であること 
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＜学会会員番号設定＞ 

各学会の会員番号を設定することができます。 

 

 

設定をしたい学会欄の「会員番号を設定する」ボタンを押下すると、入力モーダル画面が表示されます。 

 

会員番号とパスワードを入力して「設定をおこなう」ボタンを押下すると、該当の会員管理システムへデータ認証を行

います。 

会員番号とパスワードが正しければ、会員番号が設定されます。 

制御項目は以下の通りです。 

項目 保存時 

会員番号 該当する学会の会員番号を入力してください。 

パスワード 該当する学会の会員管理システムで登録しているパスワ

ードを入力してください。 
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1-3-1-5. お知らせ 

お知らせ画面では、管理者からのお知らせを確認することができます。 

 

 

「詳細を見る」をクリックすると、お知らせの詳細内容を確認することができます。 
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1-3-1-6. ヘルプ 

MACEL についてのヘルプ画面が表示されます。 

動画視聴やお申込みに関するよくある質問を確認することができます。 

 

⚫ キーワード検索を利用して関連するヘルプ情報を検索することができます。 

⚫ 「お問い合わせはこちら→」または「お問い合わせ画面へ」のボタンから、お問い合わせ画面に遷移できます。 
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⚫ キーワード検索 

ヘルプページ内のキーワード検索では、キーワード検索を利用して関連するヘルプ情報を検索することができます。 

 

検索方法：キーワード検索欄にキーワードを入力します。 

＊英単語は大文字、小文字のどちらでも検索を行うことができます。 

 

該当のヘルプがない場合は、「お問い合わせはこちら→」または「お問い合わせ画面へ」のボタンを押下して、お問い

合わせ画面より問い合わせをすることができます。 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 

⚫ お問い合わせ 

「お問い合わせはこちら→」または「お問い合わせ画面へ」のボタンを押下すると、お問い合わせ画面に遷移します。 

 

ヘルプ画面で解決しない場合は、以下の手順で管理者へ直接お問い合わせいただけます。 

1. お問い合わせ内容を入力します。 
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制御項目は以下の通りです。 

項目 保存時 

お問い合わせ 必須、5000 文字まで設定可 

 

2. 内容入力後、「送信する」ボタンを押下します。 

3. 確認アラートモーダル画面が表示されます。 

内容を確認し、モーダル画面内の「実行する」ボタンを押下すると、お問い合わせ内容が送信されます。 

 

4. 送信後、管理者からの返答をお待ちください。 

 

1-3-1-7. ログアウト 

「ログアウト」のボタンを押下すると、システムからログアウトします。 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 
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1-3-2. ユーザー基本情報 

ヘッダーメニューの下には、MACEL ID、ユーザー氏名、主たる会員種別、Email などのユーザー情報が表示されま

す。 

＊ユーザー基本情報は、ログイン後の各メニューの画面上部に表示されます。 

＊主たる会員種別は、MACEL を最初に登録した時に経由した学会名が設定されます。 

例：初回登録を日本肝胆膵外科学会 会員管理システムから遷移して MACEL に登録した場合 

→ 主たる会員種別：日本肝胆膵外科学会 会員 

 

⚫ アカウント情報設定 

「アカウント情報変更はこちら」ボタンを押下すると、アカウント設定画面に遷移します。 

⚫ 領収書発行 

「領収書の発行はこちら」ボタンを押下すると、HOME 画面下部のお申し込み履歴部分に移動します。 

「領収書を発行する」ボタンから、領収書を発行することができます。 

 

 

1-3-3. アナウンス 

アナウンスには、管理者からのアナウンスが表示されます。 
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1-3-4. 受講可能な E-Learning コンテンツ 

受講可能な E-Learning コンテンツには、申し込み済みのコンテンツが表示されます。 

 

 

未申し込みの場合は、「申し込みをおこなう」ボタンが表示されます。 

 

 

⚫ 学会名ボタン 

学会名のボタンを押下すると、対象学会のコンテンツグループが表示されます。 
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⚫ 学会コンテンツグループ表示 

学会コンテンツグループには、対象学会のコンテンツがグループごとに表示されます。 

＜表示項目＞ 

受講済み数 / 全コンテンツ数：分子には受講済みコンテンツ数、分母にはグループ内の全コンテンツ数が表示さ

れます。（例：0 / 1） 

コンテンツグループ名 、コンテンツ受講期間、受講済み数、全コンテンツ数 

 

 

⚫ コンテンツ表示 

コンテンツグループ部分を押下すると、対象コンテンツグループに登録されているコンテンツが表示されます。 

＜表示項目＞ 

コンテンツ名、担当講師名、受講状況 
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⚫ コンテンツ受講 

「コンテンツを受講する」ボタンを押下すると、コンテンツを受講することができます。 

 

 

⚫ テスト受験 

コンテンツ受講後に「テストを受験する」ボタンを押下すると、テストを受験することができます。 

 

 

⚫ 受講証発行 

コンテンツが受講済み(合格)の場合には、「受講証を発行する」ボタンから受講証を発行することができます。 

＊該当するコンテンツの受講料がお支払い済みの場合のみ、受講証が発行できます。 
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1-3-4-1. コンテンツの受講とテスト 

コンテンツの受講やテストの受験方法は、以下の手順で行うことができます。 

⚫ コンテンツ受講 

1. HOME 画面で受講したいコンテンツの「コンテンツを受講する」ボタンを押下します。 

 

 

2. 動画プレーヤーの再生ボタンをクリックして視聴を開始します。 
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＊学会会員番号が未設定の場合には「会員番号設定」モーダルが表示されます。 

会員番号設定が不要の場合には、「設定せずに開始する」より進んでください。 

 

＜ご注意＞ 各コンテンツの視聴時間は 90 分です。時間内に視聴が完了しない場合は、再度、初めから受講

し直す必要があります。 

 

3. 視聴確認番号が設定されているコンテンツでは、視聴後に表示される入力欄に番号を入力してください。 

 

 

⚫ テスト受験 

1. コンテンツの受講完了後、「テストを受験する」ボタンを押下します。 
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2. 各設問の答えを選択し、「解答する」ボタンを押下します。 
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3. 確認画面で「実行する」ボタンを押下すると、解答が送信され、すぐに結果が表示されます。 

 

4. 結果画面では、正解と解説を確認できます。「再度テストを受験する」ボタンから再受験も可能です。 
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1-3-5. 学会会員番号のアナウンス 

学会会員番号が未設定の場合には、受講可能な E-Learning コンテンツの下部に各学会会員番号の設定状況に関するア

ナウンスが表示されます。 

 

1. 未設定の場合 

学会名の右側に「未設定」と表示されます。 

学会名のボタンを押下すると、学会会員番号設定画面に遷移します。（設定方法は「アカウント設定」にてご確

認ください） 

 

2. 設定済みの場合 

学会名の右側に「会員番号」が表示されます。 
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1-3-6. お申し込み履歴 

お申込み履歴には、最新 5 件の申込履歴が表示されます。 

支払い済みの申込については、領収書の発行が可能です。 

表示項目：申込番号、金額、申込日、支払い日 

 

⚫ 領収書を発行する 

「領収書を発行する」ボタンを押下すると、領収書を発行することができます。(＊発行上限回数は 3 回迄です) 

発行時のモーダル画面で宛名を入力すると、領収書の宛名を変更できます。空欄にした場合は、ユーザーの氏名

が表示されます。 

 

 

1-3-7. フッターメニュー 

フッターメニューには、各メニュー(お申込み、受講情報確認、アカウント設定、お知らせ)やサポートページ(ヘル

プ、プライバシーポリシー、特商法に基づく表記)が表示されます。 

各メニューやサポートページのリンクを押下すると、対象画面へ遷移することができます。 

＊フッターメニューは、ログイン後の各メニューの画面下部に表示されます。 

 

 


