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Journal of Hepato-Biliary-Pancreatic Sciences 
 

 
オンライン投稿の操作方法について 

 
ScholarOne Manuscripts URL: https://mc.manuscriptcentral.com/jhbps 

 

※ 論文投稿の準備に際しては”Author Guidelines”をよく読んでからシステムをご利用ください。 

※ システムをご利用いただくプラットフォーム（システムを動作させる基盤の OS の種類や環境） 

については、ログイン画面左下の黒オビ SCHOLARONE 内の「System Requirements」をご参照ください。 

 
 

※ マニュアルに使用されている画面は、2019 年 7 月 25 日現在のものです。 
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*初回投稿時のみ登録が必要です。2 度目以降の投稿では、同じアカウントで投稿します。 

 Submitting Author のみ論文にアクセス可能です。 

 
 
➜ Author Guidelines はサイト右上の「Instructions＆Forms」をクリックして開いた画面からアクセス可能です。 
  また、ログイン画面下の Resources 内の Journal Home ページをクリックしますとジャーナルホームページに 
  アクセス可能ですので、そこから Instructions for Authors にアクセスも可能です。 
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1. ユーザー情報の登録 

ScholarOne Manuscripts 〔以下：S1〕 に論文を投稿するにはまずユーザー情報を登録し、アカウントを 

取得します。 

 

１－１．  https://mc.manuscriptcentral.com/jhbps を開き、画面左上の「Create an Account」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１－２． Account 作成は 1.「Email / Name」、2.「Address」、3.「User ID/ Password」 の３つのセクションに 

       分かれています。項目の右横にある”Req” という表示がある場合は、必須項目となりますので 

       必ず入力を行って下さい。入力不備がありますと完了することができません。 

 

       

      

 

 

 

 

 

 

    注） １．２．のステップは をクリックして次のページに進み、最後のステップ 

          ３．「User ID/ Password」で、 “Finish”  

          をクリックして入力または変更内容の保存を行って下さい。 

 

いずれかの 
Create an Account

をクリック 

Req = 
入力必須項目 

https://mc.manuscriptcentral.com/jhbps
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１－３． Account 作成：ステップ１ 

 

       「Email / Name」 は、ORCID ID の認証および氏名、メールアドレス等を入力するページです。 

      研究者識別子 ORCID ID をご自身のユーザーアカウントへ紐付けできるようになっています。   

      ORCID ID と紐付けすることにより出版論文や査読履歴などを ORCID に反映させることができます。 

       投稿著者（Submitting Author) は、ORCID ID との紐付けが必須となっておりますので、 

       もし ORCID ID 未登録の場合には、このページから 「Create an ORCID ID」 リンクをクリックし、 

       ORCID のサイト上で、新規登録を行って下さい。登録が完了しますと、自動的に S1 のサイトに戻り  

       ORCID ID がアカウント情報内に表示されます。 

 

       ORCID ID をすでにお持ちの場合は、S1 サイトから ORCID に認証を取ります。 

       「Associate your existing ORCID ID」 リンクをクリックしますと、ORCID ログイン画面に飛びますので、     

       ORCID のログイン情報を入力し、画面の指示に従って ORCID ID の認証 （Verification）  

       を行います。正しく完了しますと S1 のサイトに再び戻り、アカウント情報内に表示されます。 

      続いて、氏名とメールアドレスを入力し、“Finish” をクリックし上書き保存を行って下さい。 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１－４． Account 作成：ステップ２ 

       「Address」では所属機関、国名、住所などを入力して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご所属機関、国、住所

Next をクリック 

ORCID 新規登録 はこちら 

ORCID ID をすでにお持ちの方 はこちら 

敬称、氏名、メールアドレスを入力 
※これらは入力必須 
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１－５． Account 作成：ステップ３ 

 

       「User ID/ Password」では下記の登録を行います。       

1. User ID: 初期設定では登録 Email Address になっている User ID を自身の好みに合わせて自由に変

更することが可能です。 

2. Password: 半角英数８文字以上２つ以上の数字の組み合わせ。以前使用したものは再設定不可。 

3. Primary Area of Expertise: LIVER / BILIARY TRACT / PANCREAS の中から１つ選択 (必須)  

4. Secondary Area of Expertise: １つ選択 (必須) 

5. Optional Area of Expertise: 自身の専門分野を自由に手入力 

6. Consent Agreement: 出版社 Wiley から関連分野の出版物等のお知らせメールを受理するか否かの

確認 （必須） 

7. External IDs: サイトが ORCiD ID でのログインが有効と設定されている場合に表示あり。入力不要。 

8. Signature: 個人署名を入力するセクション。エディターの署名用などで利用も可能だが、ジャーナル

がメールの雛形上でこの署名を引き出す設定をする必要があるため、投稿時には入力は必要なし。 

9. Privacy Acknowledgement: サイトを利用するにあたり、個人情報の取り扱いについて関係機関のプラ

イバシーポリシーに目を通して頂きます。ご同意にはチェックを入れます。 

10. 上記入力後は、「Finish」をクリックして上書き保存、アカウント登録が完了となります。 

11. 右図を参考：Author Center にアクセスして、投稿を開始して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                 以上 

1 ANATOMY
2 CHEMOTHTERAPY
3 CLINICAL PATHWAY
4 CLINICAL PRACTICE GUIDELINES
5 DIAGNOSTIC IMAGING
6 EMBRYOLOGY
7 ENDOSCOPY
8 ETHICS
9 EXPERIMENTAL RESEARCH

10 IMMUNOLOGY
11 IMMUNOTHERAPY
12 INFECTION
13 INTERVENTIONAL RADIOLOGY
14 LAPAROSCOPIC SURGERY
15 MOLECULAR BIOLOGY
16 NUTRITION
17 PALLIATIVE CARE
18 PATHOLOGY
19 PEDIATRIC SURGERY
20 PHYSIOLOGY
21 RADIATION THERAPY
22 STATISTICS
23 SURGICAL ONCOLOGY
24 TRANSPLANTATION

1 LIVER
2 BILIARY TRACT
3 PANCREAS
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2. 新規論文の投稿手続き 

２－１． ジャーナル投稿査読システムへのアクセス方法： 

       ジャーナル URL：https://mc.manuscriptcentral.com/jhbps へアクセス。 

       ログイン画面で、ユーザー名、パスワードを入力して「Login」をクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２－２． Author Center へのアクセス方法： 
      ログイン後、サイトホームページ左上にある ”Author” を開きます。 
 
 
   

 

 

 

 

 

 

２－３． 論文の投稿方法： 

      Start New Submission をクリックし、右側に設置された Begin Submission をクリック。 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.Log in をクリック 

 

1.ユーザー名・パスワードを入力 

Ａｕｔｈｏｒをクリック 

Start New Submission を 

クリックし右側に設置された 

Begin Submission をクリック 

https://mc.manuscriptcentral.com/jhbps
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２－４． 投稿時の注意点： 

      投稿は７つのステップに分かれていますので、一段階ずつ情報入力し、最後の Step ７ で 

      必須項目の記入漏れ等ないか確認します。エラー等が表示されていない状態ですべて完了しましたら、 

      論文を審査用の HTML と PDF 版で表示が正しくされているか、不備等ないか確認し、問題がなければ、 

      “Submit” をクリックし、論文を提出します。 

  

        論文提出が完了しますと、投稿著者と、投稿ステップで登録された共著者へ論文受付確認のメールが 

      送信されます。論文はまず初めに編集事務局にて体裁チェック等が行われ、不備があれば、一旦著者 

      の元へ論文が戻されます（Unsubmit） 。どこに不備があるのかコメントと共に通知が届きますので、指示 

      に従って再投稿を行います。 

 

      注） 不備があり Unsubmit された論文は Author Center 内の ”Unsubmit and Manuscript in Draft“内に  

         入っています。ここで一度投稿した論文に ”Continue“ から入ってアクセスし、修正して下さい。 

         一度投稿した時点で論文 ID が付与されております。そのため、再度新規で論文を立ち上げない 

         ようにお願い致します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２－５． 投稿ステップについて 

      各投稿ステップのポイントは下記の通りです。 

必ず各ステップで入力後は を 
クリックし上書き保存をしてから次に進んで下さい。 
 
Step 1: Type, Title, & Abstract  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

項 目 の 前 に 表 示 さ れ た 赤 い ア ス タ リ ス ク （ ＊ ） は                                   

入力必須項目を表します。 ★ 必ず入力をして下さい。 
 

<論文タイプ> 
Original Article 
Review Article 
Systematic Review 
Rapid 
Communication 
Letter to the Editor 
Image of Interest 
Topic 
Plenary Session 
Guideline 
Consensus 
Statement 
Special Report 
Editorial 
How I Do It 
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Step 2: File Upload  
 
論文ファイルを”Select Files”から選択、アップロードし、該当するファイル指定先を選択します。 
右下の Upload Selected Files をクリックしてアップロードを行って下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Figureファイルをアップする際の注意点： 

ファイル指定先を Figure としますと、画面上、Figure Tag と Figure Legend / Caption のセクション

がポップアップします。これらは論文審査が行われる際に活用されるものですので、正しく入力をして

下さい。 
 

‘Caption/Legend’ ボックスに入力 → 論文の PDF 版の Figure の下部に表示されます。 

‘Link Text’ ボックスに入力 –HTML 版に反映します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

論文審査のための HTML 版用： 

HTML 版の論文本文上の画像名称（例 Figure 1 等）を 

クリックすると画像に飛ぶ仕組みをつくるため 

論文審査のための PDF 版用： 

PDF 版上に画像の Caption/Legend を表示されるため 
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↓↓↓↓↓↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
注）旧システム Editorial Manager で審査が行われ、改訂を新しいシステム（Ｓ１）に投稿する場合 
    には、Ｓ１システムが新規投稿として扱うため、査読コメントに対する Author’s response を 
   入力する画面がございません。コメントはファイルにまとめ、Author‘s Response として 
   アップロードして下さい。 
 
Step 3: Attributes (Classification) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

論文本文上の画像名称と同じ

ものを、Link Text に入力する

ことで、マッチングし、HTML

版で本文上のリンクから画像

に飛ぶことが可能。 

PDF 版の画像に Caption/Legend を付け、 

論文閲覧をし易くするための機能。 

①ORGAN から 
一つ選択必須 

②Research Field から

一つ選択必須 

③Keywords;論文の

キーワードを手入力 
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Step 4: Authors & Institutions  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
注） メールアドレスなど主要な個人情報を誤って登録した場合には編集事務局までご連絡下さい。 

   元のデータベースから修正する必要があるためです。 

Submitting Agent とは、著者代理で投稿代行する場合に指定します。 
論文の共著者でもないので、システム上の著者リストにも表示されませ

ん。投稿時に Corresponding author を提示するよう求められます。 

初期設定では投稿著者に自動的に Corresponding Author(以下 CA) 
として表示されます。別の著者が CA の場合は、正しく指定しなおします。 
著者を追加しますと Action のドロップダウンリスト上に「Assign as Corresponding Author」と

いう表示がされますので、クリックします。 

共著者を追加する際には、 
まずはシステムにデータがあるかないか

必ずチェックをします。Email Address を入

れ、Search ボタンをクリックします。 メールで Search した際に、下記の

表示がされますと、データベースに 
メールアドレスが見当たらないという

ことになります。新しくアカウントを 
登録して下さい。 
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Step 5: Reviewers  
著者が Reviewer 推薦を行うセクションです。あくまでも入力は任意となります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Step 6: Details & Comments  
論文情報を入力するセクションです。質問事項に従って回答します。 
 
      1. Cover Letter: 提出は任意 

       2. Funding: 論文に関連する Funding 情報を記載して下さい。 

       3. Manuscript Details - Metadata: 論文ワード数や Table, Figure の数など記入します。 

       4. Submission Information - Confirm the following: 論文についての確認事項にチェックを入れます。 

       5. Conflict of Interest: 以前はフォームを提出頂いておりましたが、システム上で回答し、 

                    投稿規程に従って論文にも適宜記載する  

   

Suggested Reviewer・Opposite Reviewer の 
入力は任意です。入力する場合には、 
氏名、所属先とメールアドレスが必要です。 
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Step 6: Details & Comments 続き～ 
     6. Previously Submitted: 以前同じ論文で投稿や出版があるかどうかの確認。 

       ※旧システムで投稿し、改訂時に同システムに新規投稿された場合には、必ず、 

         前のシステムでの論文 ID を記載して下さい。 

       7. Author License Agreement(s): 確認しチェックを入れます。 

       8. Clinical Trial: 質問に従って回答して下さい。 

       9. Invited Article: Invite された論文かどうか提示して下さい。 

     10.Supporting Information: 論文に付随するデータ。オンライン版のみ出版。 

 

Step 7: Review & Submit 
 

Step6 までに入力、回答した内容に不備がないか確認し、審査で使用される HTML 版、PDF 版で確認します。 

最終確認が終わりましたら、Submit ボタンで、論文を提出して下さい。 

 

注）投稿が完了しましたら、ページ移動は必ず、システム内の表示に従って行って下さい。 

ブラウザーの Back ボタンはシステムの不具合を発生させる可能性がありますので、ご注意下さい。 

 

3. 改訂論文の投稿手続き 

改訂期限は下記の通りです。 

Minor Revision: 30 日 
Major Revision: 60 日 

注）改訂期限が経過した場合、論文にアクセスできなくなります。 

  期限延長等については編集事務局までご連絡下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

改訂論文は判定後、 
Manuscript with Decision の列に 
配置されます。 
 
その後、一度でもその論文に 
アクセスしますと、論文は 
Revised Manuscript in Draft の 
列に移動しますのでご注意下さい。 
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3. 改訂論文の投稿手続き （続き～） 

改訂論文を一度開き、Revised Manuscript in Draft へ移動した論文の例です。 

２つ論文が並んでおりますが、一番目の論文の Continue にはリンクがありません。 

これは改訂期限を経過し論文にアクセスできなくなっておりますので、編集事務局へ連絡し期間延長する以外、オ

ープンになりません。二番目の論文の改訂を提出する場合には、Continue をクリックし、論文ステップを進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特に、Step1 の Response to Decision Letter は必ず査読コメントに対する著者の回答を洩れなく記載して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

また Step2 のファイルアップロードでは、最新版のファイルのみアップし、必要のない前バージョンファイルは削除し

投稿してください。 

 

 

以上 
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4. 投稿論文の審査状況確認 

論文の審査状況の確認は、Author Center 内の該当論文に表示されます。Author Dashboard の Submitted 

Manuscripts を開いて、該当論文のステータスを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ユーザー登録情報の変更 

まずは投稿査読システムにログインして下さい。画面右上にご自身のご登録名が表示されている箇所があり、 

クリックします。情報を変更後、必ず上書き保存を行って終了して下さい。 

 

 

 

 

6. 問合せ先 
 
投稿手続きや、システムの利用方法等で、わからないことがある場合には、画面左上の「Admin」の横の 

ハイパーリンクをクリックして開くメールに必要な内容を記入して送信してください。 

わかる範囲で下記の情報を明記していただけると迅速に対応が可能になります。 

 

・ ジャーナル名 

・ 論文番号 

・ Corresponding Author の氏名、連絡先 

 

 

 

 
 
 

 

以上 


